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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao |
Da Natureza e Vinculagao

Art. 1° A Clinica e Servigo-Escola do curso de Psicologia do Centro
Universitario de Formiga — UNIFOR-MG, adiante designada CLINPSI, constitui um
espaco de formagao académica vinculado ao Curso de Psicologia do UNIFOR-MG,
integrando as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Paragrafo unico. A CLINPSI constitui um laboratério didatico-pedagégico
do curso de Psicologia e rege-se por este Regulamento, pelos Estatutos e
Regimentos da FUNDACAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG, do Centro
Universitario de Formiga e pelo Cédigo de Etica Profissional do Psicélogo e
legislagdes pertinentes a Psicologia exaradas a partir do sistema conselhos e pelas
demais normas legais e institucionais aplicaveis.

Secaol ll
Das Finalidades

Art. 2° A Clinica e Servigo-Escola do Curso de Psicologia tem por
finalidade proporcionar aos discentes regularmente matriculados no curso, em
atividades de Estagio Curricular Obrigatorio ou extracurricular, quando cabivel, um
ambiente de articulagdo entre teoria e pratica, destinado ao desenvolvimento das
habilidades e competéncias previstas nas Diretrizes Curriculares Nacionais e no
Projeto Pedagdgico do Curso, em conformidade com as énfases adotadas na
Matriz Curricular.

Paragrafo unico. A CLINPSI destina-se, ainda, a prestagdo de servigos
psicoldgicos gratuitos a comunidade de Formiga e da regiao, especialmente aos
municipios para os quais o UNIFOR-MG constitui referéncia educacional,
observados os principios éticos e técnicos da profissao.

Secao lll
Dos Objetivos

Art. 3° Sao objetivos da Clinica e Servigo-Escola do Curso de Psicologia do
UNIFOR-MG:
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| - proporcionar aos alunos atividades tedrico-praticas que contribuam para
sua formacao profissional, por meio da pratica clinica em Psicologia;

Il - promover praticas de Estagio Curricular e Extracurricular, mediante a
realizacéo de atendimentos psicolégicos, sob superviséo;

[l — contribuir para o desenvolvimento cientifico da Psicologia e areas
afins, por meio de estudos, pesquisas e ag¢des interdisciplinares;

IV - desenvolver atividades voltadas a avaliagdo, ao acompanhamento, a
intervencao psicoldgica e a atencéo psicossocial,

V - oferecer a comunidade académica e a populagdo de Formiga e regiéo
atendimentos psicolégicos de qualidade, em observancia aos principios da ética
profissional; '

VI - promover a integragdo entre ensino, pesquisa, extensdo e servigo,.
contribuindo para a formagéo académica e para a promogéo da saude mental e da
qualidade de vida da populagao;

VIl — proporcionar aos académicos o desenvolvimento de competéncias
tedricas, técnicas, éticas, criticas e humanisticas necessarias ao exercicio
profissional do psicélogo;

VIl — realizar encaminhamentos e articulagbes com a rede de atencao
psicossocial e demais servigos especializados, quando necessario;

IX — integrar as atividades de ensino, pesquisa € extensdo por meio do
desenvolvimento de praticas psicoldgicas supervisionadas;

X - contribuir para a elaboragéo de relatérios periédicos de avaliagbes
institucionais e processos de atualizagdo e aprimoramento das praticas de Estagio
e da formagao académica.

Secgao IV
Dos Principios e Valores Institucionais

Art. 4° No desenvolvimento de suas atividades, a CLINPSI observara os
seguintes principios e valores institucionais:

| — ética profissional, pautando suas ag¢des nos principios éticos da
Psicologia, no respeito aos direitos humanos, ao sigilo profissional e a dignidade da
pessoa humana;

Il — humanizagéo, promovendo atendimento acolhedor, empatico, inclusivo
e centrado nas necessidades dos usuarios;

Il — respeito a diversidade, assegurando atendimento sem discriminagéo
de qualquer natureza e valorizando as diferengas individuais, culturais, sociais e
subjetivas;

IV — compromisso com a formagao académica, proporcionando ambiente
adequado a aprendizagem, a integracdo entre teoria e pratica e ao
desenvolvimento técnico-cientifico dos académicos;

V — responsabilidade social,: contribuindo para a promogéo da saude
mental, do bem-estar psicossocial e da qualidade de vida da comunidade;
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VI — qualidade técnico-cientifica, buscando exceléncia nos servigos
prestados, fundamentados em evidéncias cientificas e nas boas praticas
profissionais;

VIl - interdisciplinaridade, incentivando a atuagdo integrada entre
diferentes areas do conhecimento e da atencdo a saude;

VIl — acolhimento e escuta profissional qualificada, promovendo espaco de
cuidado pautado na escuta ética, sensivel, responsavel e no respeito a
singularidade de cada usuario;

IX — inovagao e produgao do conhecimento, estimulando a pesquisa, a
extensao e o aperfeicoamento continuo das praticas académicas e assistenciais;

X — compromisso institucional, atuando em consonéncia com a misséo, os
valores e as diretrizes institucionais do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-
MG.

CAPITULO II
DOS SERVICOS E DAS MODALIDADES DE ATENDIMENTO

Secao |
dos Servigcos Ofertados

Art. 5° A CLINPSI podera oferecer, conforme a disponibilidade institucional,
as atividades e servigos psicoldgicos vinculados as praticas de ensino, pesquisa e
extensao, observadas as normas do Conselho Federal de Psicologia e as diretrizes
institucionais:

| — Acolhimento, entrevista inicial e triagem psicoldgica;

Il — Psicodiagnostico e avaliagao psicoldgica;

[l — Psicoterapia em grupo infantil, adolescente, adulto e idoso;

IV — Psicoterapia individual infantil, adolescente, adulto e idoso;

V — Psicoterapia sistémica e diagnostico das relagdes familiares;

VI — Orientacao a pais, responsaveis e familias;

VIl — Realizagdo de palestras, oficinas, eventos académicos e agdes
educativas em saude mental,

VIII — Produgao de materiais educativos e de orientagao em saude mental,

IX — Atendimento psicoterapico on-line, observadas as normas do
Conselho Federal de Psicologia;

X — Avaliagao neuropsicolégica.

CAPITULO I
DOS USUARIOS E DO ATENDIMENTO A COMUNIDADE

Secgao |
Dos Usuarios da CLINPSI
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Art. 6° Poderao ser usuarios dos servigos da CLINPSI:

| - estudantes do UNIFOR-MG encaminhados pelas Coordenagbes dos
Cursos;

Il — estudantes do Colégio UNIFOR e do Colégio UNIFOR Unidade I
encaminhados pela Diregdo, Supervisdo ou Orientagao Escolar,

Il - colaboradores da FUOM encaminhados pelos respectivos setores
institucionais;

IV - residentes da cidade de Formiga e da regido, que necessitem de
atendimento e acompanhamento psicolégico, observados os critérios de triagem,
prioridade clinica e disponibilidade de vagas.

Secao ll
Do Atendimento a Comunidade

Art. 7° O atendimento a comunidade podera ocorrer, mediante
encaminhamento dos servicos de salde, assisténcia social, educagao ou de outros
6rgdos da rede de protegdo social, bem como por demanda espontanea,
observados os critérios de triagem e conforme a disponibilidade de vagas.

Paragrafo unico. Na hipotese de celebragdo de convénio com o Sistema
Unico de Saude (SUS), os atendimentos vinculados ao SUS dependeréo de prévio
encaminhamento e autorizagdo da Secretaria Municipal de Saude, em
conformidade com as diretrizes estabelecidas no respectivo instrumento, sem
prejuizo dos atendimentos destinados aos alunos e colaboradores do UNIFOR-MG.

Art. 8° Enquanto ndo houver celebragado de convénio com o Sistema Unico
de Saude (SUS), poderao ser atendidos usuarios da comunidade de Formiga-MG e
regido inscritos no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
(CadUnico), observados os critérios institucionais de triagem e disponibilidade de
vagas.

§ 1° Terao prioridade na triagem os usuarios que apresentarem maior
vulnerabilidade psicossocial, sofrimento psiquico ou comprometimento funcional
decorrente de condi¢des de saude mental.

§ 2° Poderao ser admitidos usuarios cujas demandas apresentem relevancia
para os objetivos académicos e pedagogicos do Curso, mediante justificativa da
Coordenacao do Curso e observadas as normas éticas da profisséo.

Art. 9° O ingresso do usuario na CLINPSI nao gera direito adquirido a
continuidade do atendimento, que dependera da avaliagdo técnica, da
disponibilidade de vagas, dos objetivos pedagdgicos do Estagio e das normas
institucionais.
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Secao lll
Dos Convénios e Credenciamentos

Art. 10. A Clinica e Servigo-Escola de Psicologia podera, dentro de sua
area de atuagéo, celebrar convénios, termos de cooperagéo, acordos de parceria e
outros instrumentos congéneres com o6rgdos e entidades publicas ou privadas,
observadas as normas institucionais e a aprovacgao pelos érgdos competentes.

§ 1° Na hipdtese de credenciamento ou celebragdo de convénio com o
Sistema Unico de Saude (SUS), os' atendimentos observardo os critérios de
acesso, regulacao, encaminhamento, autorizagcdo e demais normas estabelecidas
no respectivo instrumento juridico e na legislagao aplicavel.

§ 2° Os usuarios encaminhados pela rede publica de salde serdo
admitidos mediante observancia dos fluxos de regulagao e autorizacado definidos
pelos érgaos competentes, quando exigidos.

§ 3° A celebragédo de convénios e demais instrumentos de cooperagéo
devera observar as finalidades académicas da CLINPSI, preservando a autonomia
didatico-pedagogica do Curso de Psicologia, as normas éticas da profissao e a
qualidade da formacgao discente.

CAPITULO IV
DO AGENDAMENTO, TRIAGEM E ATENDIMENTO

Secao |
Do Agendamento

Art. 11. O agendamento dos atendimentos obedecera a critérios de
disponibilidade de vagas, prioridade e organizacao dos servigos da CLINPSI.

§ 1° Os estudantes e colaboradores do UNIFOR-MG deverao solicitar
atendimento mediante preenchimento de formulario préprio, a ser encaminhado as
Diretorias competentes para posterior envio a CLINPSI.

§ 2° Enquanto n&o houver convénio com o SUS, os usuarios da
comunidade externa, portadores do CadUnico deverdo solicitar atendimento
diretamente a secretaria da CLINPSI, mediante preenchimento de formulario
préprio. :

§ 3° Os agendamentos estardo sujeitos a analise da Coordenagao Geral e
da equipe da CLINPSI, observados:

| — a disponibilidade de vagas;

Il — a adequacao da demanda as atividades académicas e de Estagio;
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Ill — a avaliagéo técnica da prioridade do atendimento;
IV — os critérios de vulnerabilidade psicossocial.

§ 4° O cadastro ou a solicitagdo de atendimento ndo gera direito a abertura
imediata de vaga, observadas a disponibilidade de supervisdo, os objetivos
pedagodgicos dos Estagios e as limitagbes académicas, técnicas e institucionais da
CLINPSI.

Secaol ll
Da Triagem e Encaminhamentos

Art. 12. A avaliacao inicial e a definigao da prioridade de atendimento serao
realizadas mediante entrevista de triagem conduzida por estagiarios, sob
acompanhamento e orientagdo técnica do Preceptor Psicologo e/ou supervisao do
Orientador/Supervisor de Estagio.

Paragrafo unico. A triagem n&o assegura o imediato inicio do atendimento
psicolégico, competindo & Coordenagao da CLINPSI definir o encaminhamento do
usuario, observado o resultado da avaliagao inicial, a disponibilidade de vagas e os
objetivos académicos do Estagio.

Art. 13. Antes do inicio do atendimento, o usuario ou seu representante
legal firmara o Termo de Ciéncia e Responsabilidade referente as normas de
funcionamento da CLINPSI e, quando aplicavel, o contrato terapéutico
correspondente a modalidade de atendimento.

Paragrafo tinico. Nos casos em que for necessario o encaminhamento do
usudrio para servigos externos a Clinica e Servigo-Escola de Psicologia, cabera ao
préprio usuario ou ao seu responsavel legal providenciar o atendimento indicado,
assumindo os custos eventualmente decorrentes, ressalvados os servigos publicos
ou conveniados que oferegam tratamentos gratuitos.

CAPIiTULO V ,
DAS RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS

Secao |
Dos Deveres Gerais dos Usuarios

Art. 14. Sao deveres dos usuarios da CLINPSI:

| — comparecer aos atendimentos nos horéarios agendados;

Il — comunicar previamente eventual impossibilidade de comparecimento;
[Il — respeitar as normas institucionais e orientagdes da equipe;

IV — zelar pelo patrimoénio e adequado funcionamento da CLINPSI;
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V — manter conduta compativel com os principios éticos e de convivéncia
institucional,

VI — preservar a confidencialidade de todas as informagées, inclusive e
especialmente as compartilhadas em atividades grupais.

Secao ll
Das Faltas, Atrasos e Desligamentos

Art.15. Caso o usuario necessite faltar, devera avisar a Secretaria da
Clinica e Servigo-Escola de Psicologia, com 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia.

§ 1° A auséncia sem comunicagéo prévia sera considerada falta para fins
de acompanhamento da assiduidade do usuario.

§ 2° O nado comparecimento reiterado podera acarretar suspensao,
desligamento ou reavaliagéo da continuidade do atendimento, considerando:

| - 03 (trés) faltas consecutivas sem justificativa;

II - 05 (cinco) faltas alternadas sem justificativa;

Il - critérios técnicos, académicos e institucionais da CLINPSI.

§ 3° Os casos de desligamento ou encerramento do atendimento deveréo
ser comunicados ao usuario pelo estagiario responsavel, sob superviséo.

§ 4° O eventual retorno do usuario desligado dependera de novo processo
de triagem. ;

_ CAPITULO VI ,
DA ORGANIZAGAO DOS ATENDIMENTOS CLINICOS

Secao |
Das Diretrizes dos Atendimentos

Art. 16. Os atendimentos realizados pela CLINPSI poderao fundamentar-se
em diferentes referenciais teorico-metodologicos da Psicologia, inclusive na
modalidade da Psicoterapia Breve para assegurar maior fluidez aos atendimentos e
rotatividade de usuarios na Clinica e Servigo-Escola de Psicologia, observadas as
diretrizes académicas do Curso de Psicologia, o Cédigo de Etica Profissional do
Psicologo e as orientagbes da supervisao de Estagio.

Paragrafo unico. Antes do inicio do atendimento, o usuario ou seu
representante legal firmara Termo de Consentimento Livre e Esclarecido e Contrato
Terapéutico contendo informagdes acerca do funcionamento da CLINPSI, das
regras de atendimento e da duragao estimada do acompanhamento.
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Art. 17. Os atendimentos terdo, como regra, duragdo definida de acordo
com as caracteristicas da modalidade de atendimento, as necessidades do caso,
os objetivos pedagogicos do Estagio e o calendario escolar, observado o
semestre letivo em curso.

Paragrafo tnico. A necessidade de continuidade do atendimento alem do
periodo inicialmente previsto devera ser analisada de acordo com as demandas de
cada caso, observadas a disponibilidade de agenda e a anuéncia do Preceptor
e/ou Orientador de Estagio.

Art. 18. Os atendimentos serdo realizados, preferencialmente, nas
dependéncias da CLINPSI e nos horarios de seu funcionamento, ressalvadas as
atividades previstas no Projeto Pedagégico do Curso ou autorizadas pela
Coordenacéao de Curso.

Paragrafo Gnico. Alteragdes de horarios ou frequéncia dos atendimentos
solicitadas pelos usuarios ficam sujeitas a disponibilidade de agenda e devem ser
verificadas, pela Secretaria da Clinica e Servigo-Escola, junto ao estagiario
responsavel pelo atendimento.

Art. 19. As sessdes ocorrerdo semanalmente ou quinzenalmente. Nos
casos em que houver a necessidade: de realizagdo de mais de uma sessao por
semana, a frequéncia dos atendimentos sera definida de acordo com a
disponibilidade de agenda e mediante anuéncia do Preceptor de Estagio e/ou
Orientador/Supervisor de Estagio.

Paragrafo unico. Em todos os atendimentos, devera ser realizado o
respectivo registro, contendo, no minimo, a data e a modalidade em que o
atendimento foi realizado, conforme os procedimentos institucionais aplicaveis.

Art. 20. Os estudantes deverao passar pelas modalidades de atendimento
grupal e individual, nos quatro ultimos periodos de Estagio, a depender da oferta e
da orientagéo, devendo ser observado, com rigor, em ambos os casos, o Codigo de
Etica Profissional do Psicologo e as legislagbes que regulam o exercicio
profissional.

Art. 21. E vedada a realizagdo de sessdes consecutivas com o mesmo
usuario, em um mesmo turno de atendimento, a excecéo das situagbes em que
houver anuéncia por escrito do Preceptor e/ou Supervisor de Estagio e justificativa
clinica que autorize a adogéo de tal expediente.

Art. 22. O atendimento podera ser encerrado por alta terapéutica,
desligamento, abandono, encaminhamento para outro servigo ou término do
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semestre letivo, mediante registro no prontuario e supervisdo do Preceptor e/ou
Orientador/Supervisor de Estagio.

Secao ll
Da Duragao dos Atendimentos e dos Atrasos

Art. 23. A sessao de atendimento tera duragdo de 40 (quarenta) minutos
(sempre considerando as singularidades dos atendimentos) e, em casos de
atrasos, o tempo de duragdo nao sera compensado ou estendido, devendo,
portanto, ser contabilizado a partir do inicio do horario agendado e nZo a partir do
momento da chegada do usuario.

§ 1° Os atrasos do usuario ndo implicardo compensacgéo ou extenséo do
horario originalmente agendado.

§ 2° Na hipotese de atraso superior a 30 (trinta) minutos o atendimento
podera ser suspenso ou remarcado, mediante avaliagdo do estagiario responsavel
em comum acordo com o Preceptor ou Orientador do Estagio.

Secgao lii
Do Sigilo, das Gravagoes e da Proteciao de Dados

Art. 24. Em fungdo da orientagdo psicoterapica, os usuarios seréo
previamente orientados sobre a possibilidade de gravacdo das sessoes
psicoterapicas, destinada ao suporte das supervisbes académicas, a realizagao de
estudos de caso e ao fomento de pesqwsas e publicagbes em periédicos e eventos
cientificos.

Art. 25. As sessbes serdo gravadas exclusivamente para fins académicos,
supervisao clinica, estudos de caso, pesquisa ou atividades cientificas vinculadas
ao Curso de Psicologia, mediante Consentimento Livre e Esclarecido do usuario ou
de seu Responsavel Legal.

§ 1° A utilizagdo das gravacdes para fins de pesquisa, ensino, estudos de
caso ou publicacao devera observar rigorosamente o dever de sigilo profissional e
as normas de protegdo de dados pessoais, mediante adogdo de medidas
destinadas a impedir a identificagéo dos usuarios, sempre que aplicavel, bem como
as demais exigéncias éticas e institucionais pertinentes.

§ 2° Nos atendimentos grupais, os participantes deverao ser orientados
acerca da importancia da confidencialidade das informag¢dées compartilhadas,
podendo o descumprimento das normas de convivéncia e sigilo implicar
reavaliacao da permanéncia no grupo terapéutico.
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CAPITULO VII
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CLINPSI

Secao |
Da Composicao

Art. 26. A estrutura técnico-administrativa da CLINPSI & composta por:
| — Coordenacao Geral da CLINPSI;

[l = Coordenacao do Curso de Psicologia;

IIl — Assessor de Coordenagao;

IV - Orlentadores/Supewlsores e Preceptores Psicologos de Estagio;

V — Estagiarios;

VI — Secretaria administrativa.

Secéo ll
Da Vinculagio Institucional da CLINPSI

Art. 27. A CLINPSI esta subordinada administrativamente a Diretoria Geral
de Ensino e vinculada a Coordenacéo dos Laboratérios do UNIFOR-MG, cabendo
ao Coordenador dos Laboratérios exercer a fungdo de Coordenador Geral da
Clinica e Servigo-Escola.

Art. 28. A gestédo administrativa e operacional da CLINPSI sera exercida
pelo Coordenador dos Laboratérios, na condigdo de Coordenador Geral da Clinica
e Servigo-Escola, competindo-lhe:

| - organizar, dirigir e supervisionar todas as atividades desenvolvidas na
Clinica;

Il — elaborar, em conjunto com a Coordenagdo do Curso de Psicologia,
manuais de normas, Procedimentos Operacionais Padrdo (POPs), rotinas e
protocolos para o bom funcionamento da CLINPSI, submetendo-os a aprovagéo da
Reitoria;

Il — gerenciar os equipamentos, materiais permanentes e de consumo da
CLINPSI, solicitando sua aquisi¢éo, reposi¢do, manutengéo e controle patrimonial;

IV - assegurar as condigdes administrativas necessarias ao adequado
funcionamento da Secretaria da CLINPSI;

V — acompanhar os registros de produgdo ambulatorial e os procedimentos
administrativos relacionados aos convénios eventualmente firmados com o SUS;

VI - solicitar a Diretoria Geral de Ensino a admissao de pessoal necessario
ao bom desempenho dos trabalhos;

VIl - participar de reuniées da Reitoria, quando convocado;

VIII - colaborar com instituicbes de ensino e demais instituigées, quando
solicitado pela Reitoria;

IX - estabelecer os instrumentos e formas de avaliagdo que seréo utilizados
para admissao de estagiarios remunerados;
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X - criar mecanismos para avaliar a qualidade dos servigos prestados;

X| - apresentar Relatério anual das atividades desenvolvidas na CLINPSI, a
ser apresentado na Assembleia Geral Ordinaria da FUOM, mantenedora do
UNIFOR-MG;

Xl - convocar reunides com a comunidade académica usuaria da CLINPSI
e Coordenagéo de curso, sempre que se fizer necessario;

XIII - comunicar a Coordenacgéo de Curso qualquer imprevisto com material
e/ou pessoal cuja resolugdo néo seja de sua algada;

XIV - disponibilizar e acompanhar o registro didrio de frequéncia dos
Preceptores de Estagio;

XV  — organizar administrativamente o fluxo inicial dos pacientes
encaminhados pela rede de saude, na hipotese de convénio com o SUS:

XVI - solicitar o agendamento de pacientes, observada a disponibilidade
de vagas nas respectivas areas de atendimento;

XVII - realizar a interlocugédo com a Secretaria Municipal de Saude, quando
conveniada ao SUS, bem como elaborar e encaminhar relatérios dos atendimentos
realizados na clinica, conforme normas institucionais e exigéncias dos 6rgéos
competentes;

XVIII - solicitar, anualmente, dos Preceptores Psicélogos e
Supervisores/orientadores em atividade na CLINPSI, documentagiao comprobatéria
de sua regularidade profissional perante o Conselho Regional de Psicologia
competente;

XIX - cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento e demais
Regulamentos do Centro Universitario de Formiga;

XX - auxiliar na capacitagéo dos funcionarios e estagiarios no acolhimento
aos pacientes, nos agendamentos e na organizacao do ambiente de trabalho;

XXI atualizar, anualmente, o inventario da Clinica e Servigo-Escola de
Psicologia.

Secao lll
Da Coordenacao do Curso de Psicologia e Responsabilidade Técnica

Art. 29. A responsabilidade técnica da CLINPSI sera exercida pelo(a)
Coordenador(a) do Curso, conforme disposto no Regimento Geral do Centro
Universitario de Formiga — UNIFOR-MG, competindo-lhe:

| - garantir que os Estagios na area de Psicologia estejam de acordo com a
legislagéo vigente;

Il — elaborar, em conjunto com a Coordenagédo dos Laboratérios e com o
Assessor de Coordenagdo, manuais de normas, POPs (Procedimentos
Operacionais Padrao) dos equipamentos da Clinica, bem como rotinas e protocolos
necessarios ao seu adequado funcionamento;

Il — cumprir e fazer cumprir as normas institucionais, bem como a
legislacao pertinente a area de Psicologia, garantindo a prestagdo de servigos de
gualidade, norteados pelos principios éticos;
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IV — reunir-se com a equipe atuante na Clinica e alunos estagiarios,
orientando acerca das normas de Estagio e das diretrizes institucionais;

V — acompanhar as atividades desenvolvidas na CLINPSI, visando ao
adequado funcionamento dos servigos e ao cumprimento das normas institucionais
e de Estagio;

VI — planejar e acompanhar, em conjunto com a Coordenagéo Geral da
Clinica os processos de compras e contratagoes;

VIl - supervisionar os servicos de manutengdo de equipamentos, bem
como avaliar e atestar se o servigo prestado foi realizado adequadamente;

VIIl — manter contato interdisciplinar com instituicbes (escolas, centros de
reabilitacdo, clinicas e demais instituicées afins) e com os demais profissionais
envolvidos no atendimento dos pacientes da clinica;

IX - acompanhar e dar suporte ao trabalho dos técnicos, terceirizados,
docentes, discentes, bolsistas e monitores;

X - representar a CLINPSI perante os érgéos institucionais e profissionais,
quando necessario;

Xl - assinar documentos relativos ao cumprimento dos Estagios
Curriculares e Extracurriculares.

Secao IV
Do Assessor de Coordenacao

Art. 30. O Assessor de Coordenagéo constitui fungdo de apoio técnico-
administrativo vinculada a Coordenacdo do Curso de Psicologia, podendo prestar
suporte as atividades administrativas da CLINPSI, especialmente no planejamento,
na organizacdo, no acompanhamento e na execugdo dos procedimentos
administrativos, sem exercer atribuicbes académicas, pedagogicas, clinicas, de
supervisdo de Estagio ou de responsabilidade técnica, competindo-lhe, dentre
outras fungoes:

| — auxiliar na organizagdo, no acompanhamento e no controle
administrativo da rotina dos Estagios desenvolvidos na Clinica e Servigo-Escola de
Psicologia, em conformidade com as diretrizes institucionais e com as orientacées
da Coordenagéo do Curso;

Il — — acompanhar os processos administrativos relativos aos Estagios
Curriculares e Extracurriculares, assessorando a Coordenagao do Curso quanto ao
cumprimento dos procedimentos administrativos, da legislagédo aplicavel e das
normas institucionais, sem exercer supervisao pedagogica ou avaliacao discente;

Il - assessorar a Coordenagdo na identificacdo, prospecgao e
acompanhamento administrativo de campos de Estagio, colaborando na
formalizagdo, renovagao e controle dos convénios, termos de cooperagao, termos
de compromisso e demais instrumentos juridicos necessarios as atividades praticas
do Curso;
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IV - prestar apoio administrativo a Coordenagéo do Curso no planejamento,
organizagao e execugéo de agdes institucionais de prevengao, promogéo da saude,
qualidade de vida e integragéo entre a Clinica e a comunidade;

V - comunicar as instancias competentes situagées que possam configurar
infragdes éticas, legais ou institucionais;

VI - assessorar os procedimentos administrativos relacionados a
organizagao, a guarda e a movimentagao dos prontuarios utilizados nas atividades
da Clinica e Servigo-Escola, observadas as normas de sigilo profissional, protegéo
de dados pessoais e as diretrizes institucionais;

VIl — elaborar relatorios, planilhas e indicadores administrativos relativos as
atividades da CLINPSI, quando solicitado pela Coordenacéao do Curso.

SecaoV
Dos Orientadores/ Supervisores e dos Preceptores Psicélogos

Art. 31. Os docentes Orientadores/Supervisores de Estagio, vinculados ao
Curso de Psicologia do UNIFOR-MG, sao responsaveis pela orientagdo académica,
acompanhamento pedagdgico e das atividades desenvolvidas pelos discentes na
CLINPSI.

Art. 32. Compete privativamente ao docente Orientador/Supervisor de
Estagio a condugéo das atividades académicas relacionadas ao Estagio,
compreendendo a regéncia de classe, o planejamento pedagdgico e o poder de
avaliacao, bem como:

| - realizar a orientagéo académica presencial e semanal das atividades de
Estagio;

Il - acompanhar o desenvolvimento técnico-cientifico e ético do discente
durante o processo formativo;

[l - orientar o discente quanto as condutas, registros, protocolos
institucionais e postura profissional,

IV - manter interlocucdo direta e sistematica com o Preceptor Psicélogo,
visando ao alinhamento das atividades praticas e ao acompanhamento do
desempenho discente;

V - acompanhar o cumprimento dos objetivos pedagogicos e das
competéncias previstas para cada campo de Estagio;

VI - avaliar o processo de ensino-aprendizagem do discente, por meio de
instrumentos avaliativos definidos pelo Curso, tais como relatérios, estudos de
caso, discussdes clinicas, desempenho técnico-cientifico e participacdo nas
atividades de supervisdes;

VIl - zelar pelo cumprimento do Cédigo de Etica Profissional dos
Psicélogos, das normas institucionais, éticas e técnico-cientificas aplicaveis ao
Estagio Curricular;

VIII — orientar o discente quanto ao adequado preenchimento dos
prontuarios da CLINPSI;
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IX — solicitar ao Coordenador de Curso, na condigdo de responsavel
técnico da Clinica, autorizagdo para a realizagdo de Projetos de Pesquisa e
Extensao, apos aprovados pelo Comité de Etica e Pesquisa do UNIFOR-MG.

Art. 33. E de responsabilidade dos Orientadores/Supervisores de Estagio a
construgdo do Plano de Estagio a ser desenvolvido, bem como pelo seu
direcionamento, execucédo, monitoramento e avaliagdo, oferecendo, desse modo,
ao estagiario toda a fundamentagdo tedrica e metodoldgica para o seu
cumprimento.

Paragrafo Unico. Compete aos Orientadores/Supervisores assegurarem
que os estagiarios entreguem, dentro do prazo estabelecido, os relatorios de
Estagios necessarios a avaliagdo e aprovagéo no Estagio em curso.

Art. 34. O docente Orientador/Supervisor de Estagio acompanhara e
supervisionara grupo de discentes em numero compativel com as normas do
Conselho Federal de Psicologia, as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de
Psicologia e as condigdes pedagogicas e assistenciais da CLINPSI.

Paragrafo unico. O Orientador/Supervisor de Estagio possui
responsabilidade académica e pedagogica sobre o desenvolvimento do Estagio,
sem prejuizo das atribuigdbes administrativas do Preceptor de Estagio no
acompanhamento das atividades praticas.

Art. 35. O Preceptor de Estagio devera ser profissional Psicologo
regularmente inscrito no Conselho Regional de Psicologia competente, vinculado
as atividades praticas desenvolvidas na CLINPSI ou em campo de Estagio
conveniado.

Art. 36. Compete ao Preceptor Psicologo:

| - acompanhar diretamente ‘as atividades praticas desenvolvidas pelo
discente no campo de Estagio;

Il - orientar o discente quanto as rotinas administrativas do servigo, fluxos
de atendimento, protocolos assistenciais e condutas técnicas adotadas no local,

Il - acompanhar a execugao dos atendimentos realizados pelo discente,
observando os principios éticos e técnicos aplicaveis.

IV - comunicar ao docente Orientador/Supervisor de Estagio situacdes
relacionadas ao desempenho, conduta ou dificuldades apresentadas pelo discente;

V - colaborar com o processo formativo do aluno, em articulagdo com o
Orientador/Supervisor de Estagio;

VI - assistir o Docente Orientador/Supervisor de Estagio na avaliacdo do
desempenho pratico do discente no campo de Estagio;

VIl - contribuir para a formagdo pratica e profissional dos discentes,
observando os principios éticos e humanisticos da profisséo;
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VIII - garantir o sigilo profissional e a confidencialidade das informacées;
IX - auxiliar na operacionalizagdo da Sala Espelho e demais recursos
destinados a formacéao pratica dos estudantes.

Art. 37. A atuagdo do Preceptor Psicologo de Estagio possui natureza
técnico-assistencial e de acompanhamento pratico das atividades desenvolvidas no
campo de Estagio, ndo substituindo a orientagéo académica e pedagogica exercida
exclusivamente pelo docente Orientador/Supervisor.

§ 1° O Preceptor Psicélogo de Estagio acompanha grupo de discentes em
numero maximo definido pela Coordenacdo do Curso de Psicologia, em
consonéancia com as normas do Conselho Federal de Psicologia e com Diretrizes
Curriculares Nacionais do Curso.

§ 2° E vedado ao Preceptor Psicologo de Estagio exercer atribuicoes
privativas do Docente Orientador/Supervisor. O Preceptor devera limitar-se ao
suporte técnico e de acompanhamento das atividades praticas do discente, bem
como a organizagao de atividades de carater administrativo, sem responsabilidade
académica pela avaliacao final do Estagio, aprovagao ou reprovagéo do estudante,
competéncias exclusivas do Docente Orientador/Supervisor.

§ 3° A avaliagao realizada pelo Preceptor do campo de Estagio tera carater
exclusivamente qualitativo e sera expressa por conceitos e registro sobre o
desempenho do discente, que subsidiard a avaliagdo do Orientador/Supervisor,
nao sendo atribuida nota ao estagiario.

Segao VI
Dos Estagiarios da Clinica e Servigo-Escola de Psicologia

Art. 38. Os Estagios da Clinica e Servigo-Escola destinam-se aos alunos
regularmente matriculados no curso de Psicologia do UNIFOR-MG e que estejam
aptos ao cumprimento do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio.

§ 1° Os estagiarios desenvolvem suas atividades sob orientacdo e
supervisao do docente Orientador/Supervisor e, quando aplicavel, com
acompanhamento de um Preceptor Psicdlogo de Estagio.

§ 2° Para inicio das atividades de Estagio na Clinica e Servigo-Escola do
UNIFOR-MG o0s alunos deverao apresentar a Coordenacdo da Clinica
comprovante de vacinagao, apolice ou comprovante do seguro contra acidentes
pessoais, Termo de Compromisso de Estagio devidamente assinado junto ao setor
competente, bem como os demais documentos exigidos pela Coordenacédo do

Curso.
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Art. 39. Os estagiarios deverdo atuar em conformidade com os principios
éticos, técnicos e cientificos da Psicologia, observando as normas institucionais, de
biosseguranga, sigilo profissional e prote¢cdo de dados pessoais.

§ 1° Os estagiarios devem preservar, em carater absoluto, a
confidencialidade das informacgdes, imagens, documentos, prontuarios e dados
pessoais e sensiveis dos pacientes obtidos em razédo das atividades desenvolvidas
na CLINPSI, em observancia a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD),
ao Cadigo de Etica Profissional do Psicélogo e demais normas aplicaveis.

§ 2° Nao é permitido ao estagiario fazer qualquer tipo de fotografia que
identifique os usuarios que utilizam os servigos da Clinica e Servigo-Escola.

§ 3° Quando houver necessidade de registro fotografico para fins
académicos, cientificos ou institucionais relacionados as atividades de Estagio,
deverédo ser observadas as seguintes condig¢oes:

| — assegurar a obtengédo de autorizagdo para uso de imagem do usuario;

Il — anuéncia do Preceptor e/ou Orientador/Supervisor de Estagio;

Il — autorizagdo da Coordenagéo da Clinica e Servigo-Escola;

IV- observancia da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e
demais normas aplicaveis.

Art. 40. Aos estagiarios incumbe desempenhar as tarefas que lhes forem
cometidas, respeitando os seguintes deveres:

| - cumprir as normas institucionais, regimentais e éticas aplicaveis as
atividades desenvolvidas na Clinica, bem como as normativas estabelecidas no
Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado;

Il — zelar pela harmonia no ambiente da Clinica e Servigo-Escola, ciente de
que respondera pelo descumprimento desse dever,

Il — manter sigilo dos atendimentos individuais e/ou grupais, em razao de
sua atividade  profissional, devendo  discuti-los somente com o0
Orientador/Supervisor de Estagio ou Preceptor;

IV - tratar com respeito, urbanidade e cordialidade os profissionais atuantes
na Clinica e colegas;

V — atender, respeitosamente, aqueles que buscam a assisténcia da
Clinica, assegurando-lhes os direitos e garantias fundamentais;

VI - pautar sua conduta pelos principios éticos e morais preconizados pelo
UNIFOR-MG e pelo Cédigo de Etica da profiss&o;

VI - cumprir o Plano de Estagio desenvolvido por seu
Orientador/Supervisor, apresentando os relatérios de Estagio exigidos;

VIl - manter comportamento compativel com o ambiente académico e
assistencial, abstendo-se de qualquer conduta que comprometa o funcionamento
da Clinica;
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IX — zelar pelos materiais, prontudrios e espacos fisicos utilizados durante
as atividades académicas e assistenciais;

X — registrar diariamente a evolugdo dos pacientes sob sua
responsabilidade, conforme orientagdo do Preceptor e/ou Orientador/Supervisor,
sendo vedada, em qualquer hipétese, a retirada ou reprodugéo, por qualquer meio,
das fichas de avaliagéo, evolugdo ou demais documentos clinicos pertencentes a
Clinica;

Xl — comunicar ao Preceptor e ao Orientador/Supervisor de Estagio
quaisquer situagbes que comprometam o adequado desenvolvimento das
atividades académicas e assistenciais;

Xll — comparecer as atividades de Estagio nos horarios estabelecidos e
justificar formalmente eventuais auséncias, conforme normas institucionais
vigentes.

Paragrafo unico. O descumprimento dos deveres previstos neste
Regulamento e no Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado sujeitara o
estagiario as medidas académicas, administrativas e disciplinares cabiveis, sem
prejuizo das demais responsabilidades previstas na legislagdo e nas normas
institucionais.

Art. 41. E vedado aos estagiarios:

| — realizar atendimentos ou quaisquer procedimentos sem supervisdo do
Orientador/Supervisor ou do Preceptor, quando exigida;

[l — retirar ou promover qualquer tipo de reproducgéo (foto, copia e afins) de
prontuarios, fichas de avaliagdo, documentos ou materiais das dependéncias da
CLINPSI sem autorizacao;

[Il - divulgar informagodes, imagens ou dados relacionados aos pacientes e
as atividades desenvolvidas na CLINPSI sem autorizacdo expressa e observadas
as disposi¢des legais vigentes;

IV — utilizar os espagos, materiais e equipamentos da CLINPSI para
finalidades diversas das atividades académicas e assistenciais autorizadas.

Paragrafo Gnico. E vedado, ainda, ao aluno estagiario realizar
atendimentos fora das dependéncias e das atividades oficialmente vinculadas ao
Estagio Curricular Supervisionado, salvo em situagdes previamente autorizadas
pela Coordenagdo do Estdgio e acompanhadas pelo Preceptor e/ou
Orientador/Supervisor de Estagio.

Art. 42. O registro da evolugéo dos prontuarios, realizado sob supervisao,
€ de inteira responsabilidade do estagiario, que respondera pela correcdo das
informagdes lancgadas, bem como pelo cuidado em seu manuseio,
armazenamento, zelo e sigilo dos respectivos documentos.
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§ 1° O descuido no manuseio, armazenamento ou preservagao das
informacgdes constantes dos prontuarios podera ensejar adverténcia verbal e ou
escrita, aplicada pela Coordenagdo da Clinica e Servigco-Escola de Psicologia,
sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

§ 2° Os estagiarios respondem administrativamente por atos praticados em
desacordo com este Regulamento e demais normas institucionais, sem prejuizo
das responsabilidades civis, éticas e legais cabiveis.

Art. 43. O estagiario, por se encontrar em processo de formagao
profissional, devera se apresentar aos usuarios da Clinica e Servigo-Escola como
estudante de Psicologia, sendo-lhe vedado utilizar titulos ou denominacdes que
ainda nao possua.

§ 1° Sera fornecido ao estagiario cracha de identificagéo, cujo uso é
obrigatério durante sua permanéncia nas dependéncias da Clinica e Servigo-
Escola.

§ 2° O uso de jaleco nao é obrigatério, devendo sua utilizagdo observar as
orientagdes tedrico-metodologicas e ético-politicas da Coordenagéo do Curso.

Art. 44. O estagiario que praticar ato incompativel com os principios éticos
da profissdo ou que, por agdo ou omissdo, causar dano moral ou fisico aos
usuarios da Clinica e Servigo-Escola ficara sujeito as medidas académicas,
administrativas e disciplinares cabiveis, inclusive reprovagao no Estagio, sem
prejuizo das responsabilidades civis, éticas e legais aplicaveis.

Art. 45. Compete ao estagiario cumprir integralmente a carga horaria
prevista para o Estagio Curricular Supervisionado, comprovando sua frequéncia na
forma estabelecida pela Coordenagao do Curso.

§ 1° O estagiario devera ser pontual e comunicar eventual auséncia a
Secretaria da Clinica e ao Preceptor, preferencialmente, com 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia.

§ 2° Cabe ao estagiario, na impossibilidade de comunicar com 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia uma possivel falta, apresentar documento
comprobatério que justifique a sua auséncia.

Art. 46. Os estagiarios sdo responsaveis pela adequada conducao da
agenda de atendimentos, devendo observar rigorosamente os horarios agendados
e comunicar imediatamente qualquer impossibilidade de comparecimento ao
usuario, por intermédio da Secretaria da Clinica.
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Art. 47. Nos Estagios realizados em outras instituicbes conveniadas, os
estagiarios deverdo observar, além deste Regulamento e do Regulamento de
Estagio Curricular Supervisionado, as normas da instituigdo concedente, mantendo
rigorosa conduta ética e profissional durante todo o periodo de Estéagio.

Secao VIl
Da Secretaria da Clinica e Servigo-Escola de Psicologia

Art. 48. A recepgao da Clinica constitui espago destinado prioritariamente
ao cadastramento, acolhimento e orientacdo dos usudarios, bem como a
permanéncia daqueles que aguardam atendimento.

Paragrafo unico. E vedada a permanéncia de estudantes ou de pessoas
nao autorizadas na recepgao por tempo superior ao necessario ao desempenho de
suas atividades ou ao atendimento de suas demandas.

Art. 49. Compete a Secretaria da Clinica e Servigo-Escola a guarda,
organizagao, controle e manuseio de todos os documentos decorrentes dos
atendimentos psicolégicos e das atividades académicas desenvolvidas na Clinica,
observadas as normas de sigilo profissional, protecdo de dados pessoais e
arquivamento institucional.

Paragrafo unico: a retirada, consulta, reprodugéo ou qualquer forma de
acesso aos documentos sob a guarda da Secretaria somente podera ocorrer
mediante autorizagdo da Coordenagéo da Clinica e Servico-Escola, observadas as
normas institucionais e a legislagao aplicavel.

Art. 50. Compete a Secretaria da Clinica e Servigo-Escola:

| - prestar o apoio administrativo necessario ao desenvolvimento das
atividades da Clinica, bem como administrar os recursos necessarios ao seu
funcionamento;

Il - realizar as rotinas administrativas, tais como digitacdo de documentos,
expedi¢cao de correspondéncias e realizagdo de contatos telefénicos ou eletronicos
com usuarios;

[l - manter organizados e atualizados os arquivos da correspondéncia
recebida e expedida, bem como toda documentacgéo referente aos Estagios;

IV — promover a comunicagdo administrativa com outros setores e
departamentos do UNIFOR-MG;

V - arquivar e manter em perfeita ordem a documentacgao dos estagiarios e
usuarios da Clinica;

VI - realizar os agendamentos de atendimentos dos usuarios da Clinica e
Servico-Escola;
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VIl - realizar a verificagdo preliminar da documentagdo referente a
comprovacdo de hipossuficiéncia econémica, quando exigida para acesso aos
servigos da Clinica, encaminhando-a a Coordenagéo da Clinica para analise;

VIIl - recepcionar os usuarios e prestar orientagdes quanto ao
funcionamento da Clinica;

IX - manter atualizada a agenda dos atendimentos realizados, por
estagiario;

X — manter o controle de materiais e documentos sob a guarda da Clinica e
Servico-Escola, observadas as orientagées da Coordenagéo da Clinica;

X| — assegurar o sigilo das informagdes, documentos e dados pessoais sob
sua responsabilidade;

Xl - zelar pelo cumprimento do Regulamento da Clinica e reportar os
casos relacionados ao seu descumprimento a Coordenacéo da Clinica;

XlIl - desempenhar outras atividades correlatas que Ihe sejam atribuidas
pela Coordenagéo da Clinica e Coordenagéao do Curso.

Art. 51. Compete & Secretaria prestar orientagdes administrativas aos
estagiarios quanto aos procedimentos de funcionamento da Clinica e Servigo-
Escola, bem como comunicar & Coordenagdo da Clinica e a Coordenagdo do
Curso quaisquer condutas incompativeis com este Regulamento, para adogao das
providéncias cabiveis.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 52. Todos os estagiarios, Orientadores/Supervisores de Estagio,
Preceptores e demais profissionais que atuem na Clinica e Servigo-Escola deverao
zelar pela conservagdo das instalagdes, equipamentos, mobiliario, materiais e
demais bens patrimoniais utilizados no desenvolvimento das atividades.

§ 1° Aquele que, por agdo ou omissdo, causar dano ao patriménio da
Clinica e Servigo-Escola respondera nos termos da legislagdo aplicavel e das
normas institucionais.

§ 2° Os danos causados a equipamentos, materiais, mobiliarios ou
instalagdes deverao ser imediatamente comunicados a Coordenagéo da Clinica e a
Coordenacao do Curso, para a adogao das providéncias cabiveis.

Art. 53. O computador e o telefone da recepgéo destinam-se
exclusivamente ao desempenho das atividades administrativas da Clinica e
Servico-Escola, sendo vedada a utilizagdo para fins particulares ou estranhos as
atividades institucionais.
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Art. 54. A Clinica fornecera os materiais de consumo necessarios a
adequada realizagcao dos atendimentos.

Paragrafo unico. Compete aos funcionarios e/ou estagiarios lotados na
secretaria verificar o estoque e solicitar a Coordenacido dos Laboratérios a
reposicao de materiais, que procedera andlise da necessidade e adotara os
encaminhamentos pertinentes junto ao Departamento competente.

Art. 55. Os casos omissos neste Regulamento serdo dirimidos pela
Coordenagao Geral da Clinica e Servigo-Escola, em conjunto com a Coordenacéo
de Curso, observadas as respectivas competéncias e a legislagéo aplicavel.

Art. 56. As situagbes que extrapolem a competéncia das Coordenagées
seréo encaminhadas a Reitoria do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG.

Art. 57. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se a disposigdes em contrario.

Formiga, 31 de agosto de 2026.

Reitor
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